
 
Anleitung Installation Akademischer Kalender im Outlook 

Im Akademischen Kalender der EHSM sind viele wichtige Daten hinterlegt, wie z.B. Termine 
der Prüfungssessionen, Einschreibeperioden, etc. 

Der Akademische Kalender kann ganz einfach ins Outlook importiert werden: 
 

1. Gehe zu: https://www.apps.baspo.admin.ch/ehsm/akal/akal.asp  
2. Wähle das gewünschte Semester aus 
3. Wähle die gewünschte Gruppe aus  
4. Drücke mit der linken Maustaste auf: „iCalender-Datei erstellen“ (DE oder FR) 
5. Speichere die .ics-Datei auf deinen Desktop 
6. Öffne Outlook -> gehe oben links auf ->«Datei» und wähle aus dem Menü -> „Öffnen und 

exportieren“ 
7. Wähle -> „Importieren/Exportieren“ und dann «iCalendar- (ICS) oder vCalendar (VCS) 

importieren» -> klicke auf „Weiter“ 
8. Wähle nun die entsprechende .ics-Datei von deinem Desktop aus 
9. Wähle „Importieren“ (NICHT „Als neuen Kalender öffnen“) 

 
Achtung: Wenn ihr mehrmals importiert, wird der Kalender nicht überschrieben, sondern die 
Termine werden neu generiert. 
 
 
Instructions pour l'installation du calendrier académique dans 
Outlook 

Le calendrier académique de la HEFSM contient beaucoup des dates importantes, telles que 
les dates des sessions d'examen, les périodes d'inscription, etc. 

Le calendrier académique peut être importé très facilement dans Outlook : 
 

1. aller à : https://www.apps.baspo.admin.ch/ehsm/akal/akal.asp  
2. choisis le semestre souhaité 
3. sélectionne le groupe souhaité  
4. appuie avec le bouton gauche de la souris sur : „iCalender-Datei erstellen“ " (DE ou FR) 
5. enregistre le fichier .ics sur ton desktop 
6. ouvre Outlook -> va en haut à gauche sur ->"Fichier" et sélectionne dans le menu -> 

"Ouvrir et exporter". 
7. choisis -> "Importer/Exporter" et ensuite importe le "iCalendar (ICS) ou vCalendar (VCS)" 

-> clique sur "Suivant". 
8. sélectionne maintenant le fichier .ics correspondant de ton desktop 
9. choisis "Importer" (PAS "Ouvrir comme nouveau calendrier"). 

 
Attention : si tu importes plusieurs fois, le calendrier ne sera pas écrasé, mais les rendez-
vous/délais seront générés à nouveau. 
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